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AMBASSADE DU MALI AUPRES DU ROYAUME D’ESPAGNE I
4!

AVIS 002/AMM/2024 RELATIF AU RECRUTEMENT
D’UN PERSONNEL D'APPUI

I. Présentation et lieu du poste

Titre du poste : Chauffeur
Pays : Royaume d’Espagne
Structure de recrutement : Ambassade du Mali
Lieu de résidence : Madrid

II. Statut du poste

- Contractuel

- Contrat a durée déterminée de six (06) mois pour la période d’essai

- Contrat a durée indéterminée, a l'issue de la période d’essai, si celle-
ci est concluante

III. Principales missions B —

- Assurer les déplacements au profit de I’Ambassade ;

- Veiller sur I'entretien et le suivi des véhicules ;

- Aider le personnel dans l'accomplissement de toute autre tache
confiée par I’Ambassadeur.

IV. Attributions spécifigues

- Assurer les déplacements de I’Ambassadeur ;

- Assurer les déplacements de la Mission diplomatique ;

- Acheminer le courrier, les divers documents et équipements de
I’Ambassade ;

- Suivre la mise a jour des assurances et autres piéces périodiques ;

- Assurer l'entretien des véhicules (fonctionnement, nettoyage,
contrble technique de 1° niveau et 2é™ niveau) ;

- Veiller a la tenue des documents de bord ;

- Veiller a la présence et au bon état des outils des véhicules ;

- Préparer et exécuter des missions de terrain en dehors de Madrid ;

- Vérifier la sécurité des véhicules dans les lieux de garage et de
parking ;

- Effectuer toute autre tache administrative confiée par le personnel en
charge de I'administration de la mission.
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V. Qualifications a détenir

Les candidats doivent :

étre titulaire d’un permis de conduire de type B, C1, C, D1, D, BE, CE,
D1E, DE, C1E, valide en Espagne ;

étre titulaire du Dipléme d’Etude Fondamental (DEF) ou son
€quivalent au moins et du Baccalauréat au plus ;

maitriser parfaitement le Code de la route ainsi que les pratiques et
méthodes de conduite préventive ;

avoir un minimum de connaissance des problémes mécaniques.

VI. Compétences et Aptitudes professionnelles

Les candidats doivent étre capables de :

étre ponctuel dans le travail;

travailler sous pression ;

travailler en dehors des heures de service, le cas échéant ;
se maitriser et gérer le stress en toute circonstance ;

étre courtois et discret ;

bien se présenter (tenues de travail) ;

pouvoir anticiper certaines tadches de la mission ;

maitriser Word, Excel ;

avoir de la souplesse dans l'organisation du travail ;
faire preuve de travail d’équipe.

VII. Expériences professionnelles

Les candidats doivent justifier de :

cing (05) ans d’expérience de conduite au moins de personnalités
dans les zones urbaines ou sept (07) ans d’expérience au moins dans
une administration publique ou privée ou dans toute autre
organisation ;

connaissance des villes et des principales artéres de circulation en
Espagne, ainsi qu’une grande expérience de conduite dans celles-ci.

VIII. Langues et valeurs exigées

Maitriser les langues suivantes : I'Espagnol et le francais
Avoir un bon niveau en Anglais si possible

Courtoisie

Respect

Ponctualité

Disponibilité

Discrétion

Confidentialité

Discipline

Flexibilité
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IX. Liste des piéces a fournir

Les candidats doivent fournir les documents suivants :

X.

copie certifiée conforme de I'extrait d’acte de naissance .

copies légalisées des diplémes, certificat et attestations ;

copie légalisée du permis de conduire (Original a présenter a
I'interview);

Curriculum Vitae ;

Justificatifs des emplois (la présentation d’une lettre de
recommandation serait un atout) ;

déclaration sur I'honneur de ne pas avoir été licencié d’une
administration publique ou privée par mesure disciplinaire ;
certificat médical et déclaration sur I'honneur d’exemption d’une
maladie grave ou infectieuse ou de limitation physique ou psychique
pour effectuer le travail de chauffeur ;

lettre de motivation ;

demande adressée a I’Ambassadeur.

Dépébt des dossiers de candidature

Les dossiers de candidature doivent étre déposés par courrier postal au plus
tard le 10 mai 2024 inclus, a I'adresse suivante « Embajada de Mali en
Espafia, Calle Serrano N°174, CP 28002, Madrid » ou par courrier
électronique a info@embajadademali.es a I'attention de |a Commission de
dépouillement. Les candidats présélectionnés seront soumis 3 une
interview. Ceux qui ne seraient pas invités a l'interview les dix (10) jours
ouvrables suivant la date de cléture de dépots des dossiers de candidature
ne sont pas sélectionnés.
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Madrid, le 11 avril 2024.
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